
CIRCULAR OTH  -OO4  -2025

DE:                   JEFE  OFICINA  GEST'ÓN  DEL TALENTO  HUMANO

PARA:            PERSONALVINCULADOA  IA  PLANTA  DE  PERSONAL

l:ECHA:        22DEMAYODE2025

ASUNTO®.      CONVOCATORIA  AL PROCESO  DE  INSC,RIPClÓN  CANDIDATOS
PARA  LA CONFORMAClÓN  DEL COMITE DE CONVIVENC'A
LABORAL.

Cord¡a' Saludo.
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Sigu¡endo los l¡neamientos de la Resolución O,652 de 2O12, en la que se establece la
conformac¡ón y func¡onam¡ento  deI  COMITE  DE CONVIVENCIA  LABORAL,  se  inv¡ta
a todo el personal  de planta a  partic¡par en la convocatoria de ¡nscr¡pción para
eleg¡r al comité de Conv¡venc¡a Laboral   con vigenc¡a 2025 -2027.

El presente com¡té t¡ene por objeto 'a prevención de conductas de acoso laboral
y  la  atenc¡ón  de  los  casos  en  que  las  conductas  afecten  el  ambiente  laboral  y
puedan generar la material¡zac¡ón del riesgo ps¡cosocial en los lugares de trabajo,
¡mplementar activ¡dades de sensib¡I¡zac¡ón, capac¡tac¡ón  en temas propic¡os para
mejorar la salud  mental y el respeto a la  dign¡dad  humana de los co'aboradores
de la ¡nstituc¡ón,   realizando estrategias de promoc¡ón, prevenc¡ón, e ¡ntervenc¡ón
para le resoluc¡ón de conflictos.

Para la conformac¡ón del  com¡té  se  des¡gnarán dos  (2)  representantes por parte
del  empleador y dos  (2)  representantes  por parte  de  los  colaboradores,  con  sus
respect¡vos suplentes; el empleador des¡gnara d¡rectamente a sus representantes y
los colaboradores eleg¡rán sus representantes cl través de votación secreta.

La elecc¡ón se llevará a cabo ten¡endo en cuenta el s¡guiente cronograma:

l:ECHA ACTIVIDAD

22 mayo de 2025

Expedic on  circular  convocatoria  al  proceso
de  ¡nscr pción  parci  la           conformación  del
Comité Conv¡vencia Laboral.

23 de mayo de 2025 u    ica cion      onvoca  oria  a   a  inscri   cion  a
com¡té,     por     medio     magnét¡co      (correo
electrónico, pág¡na WEB)lnscr¡pc¡onesdeloscclnd¡datos  en  la  of¡c¡na

26al27 de mayode 2025
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l  27al28demarzode2o25I
Publicación   med¡ante   ciícula  de   la   lista   de
cand¡datos   inscritos   y  l¡sta   de   votan'es   poÍ
med¡o niagnét¡co (coríec, electrón¡co,  páginQ\'''.'`\..

29 de mayo de 2025

Vo'aciones;  se  lee  el  acla  de  c]perturo  a  la
elecc¡ón Ql com¡té de conv¡venc¡a laboral. se
iniciQ el proceso Q las O8:00 ci.m. hasta las  l 2;00
m y de O2:00 pm haslci las O4:00 pm.
Escrut¡r,¡o;           a           las           4:Cn           pm           se
realiza el c¡erra de las elecciones se elQbora el
acta   de   aper'ura   y   c¡eíre   de   los   buzones
determinando los íesultados de la  elecc¡ón al
Comité Conv¡vencio LQboral.

3O, 3 i'unio de 2025
EI Gerente el¡ge los dos (2) represen'antes con
sus  debidos  suplen(es  al  Com¡té  Convívencíci
Laboíc]l.

i  O4 dejunio de 2025
Exped¡ción      de      la      resolución      con       la
conformación   del   Com¡té   de   ConvivencíQ
Loboíal    con    vigenc¡a    2O25    -    2027    será
comunicada   a   tc,dos   los   'rabajadores   de
plan'a med¡a

Cc>n  base  a  ¡o  anieÍ¡or,  me  permito  invitar de  manera  re¡terc,t¡va  al  personal  de
p'c,nta  cle  la  'nstituc¡ón  que  desee  inscr¡b¡rse  como  cand¡dato  para  elección  y
conformación  del Comíté Conv¡vencia  Laborc]l,  a  que realice su inscr¡pc¡ón en la
OÍíc¡na  de  Seguridad  y  Salud  en  el  Trabajo,  para  real¡zcir  la  ¡nscripción  de  ¡os
cand¡datos deberán presentar la cedula de ciudadanía y diligenc¡ar el formato de
inscr¡pc¡ón.

Atentamente,

RAFAEL  LUNA JOYAS
Jefe Ofic¡na Gest¡ón Del Talento Humano
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